= Ny REGION
¥ZN> BLEKINGE

|

PM

Rubrik:
Rutiner for hantering av leasingbilar, ortopedkliniken
Enhet/férvaltning: Huvudomrade/delomrade: "
Ortopedkliniken Blekingesjukhuset Personalfovrigt " 7/ /!
Ansvarig: =N > Utférdare: / A ;{éﬁéffa \,!/l’ &3/&»""‘“”" —
Tomas Ericson, verksamhetschef Lena Hermansso.afklﬁkkoordin tor
Gemensamt med: Version:
- 1.0
Godkant datum: N&sta revidering:
2019-11-19 2021-11-19

Antal bilar K@E@ﬂA

Ortopedkliniken disponerar fem verksamhetsbilar (leasingbilar), dessa langtidshyrs fran
AVIS som byter ut bilarna nar de anser lampligt, cirka var 8 — 10 ménad.

Tva bilar 4t placerade pé ortopedmottagningen i Katlshamn, tva bilar 4r placerade pa
ortopedmottagningen i Karlskrona och en pé ortopedtekniskt centrum i Karlskrona.

Upphandling, avtal med mera

Upphandling och bestéillning av nya bilar via Regionservice Bilpool.
I priset f6r lingtidshyrda bilar (verksamhetsbilar) ingér:

e Bilhyra, serviceavgift, bilskatt, fordonsforsakting, drivmedelskort med kod.

e All hantering av drivmedelskott. _

e Avis himtar och limnar fordon vid service, reparation och dickskifte.

e Vid lingre stillestind 4n fyra timmar ska annat fordon tillhandahéllas utan exwa kostnad.
Vid driftstopp svarar Avis for eventuella bargningskostnader.

e Avis ska kunna erbjuda assistans 24 timmar om dygnet, vid driftrelaterade problem, startpro-

blem, punktering eller problem under fird.

e Vid driftstorning eller driftstopp (t.ex. olycka, krock) f6r fordon inom Blekinge lan ska
ersittningsbil kunna tillhandahéllas inom en timme, helgfria vardagar k1.06.00-18.00.

e Vid driftstopp utanfor Blekinge lan erbjudas ersittningslosning snarast mojligt.

Ny teknik i samtliga fordon

Alla bilar har en automatisk kérjournal. Enheten miter dven km, brinsleférbrukning,
koldioxidutslapp, korbeteende, om t.ex. mototlampa lyser m.m.

Detta gots framst fOr att sikerstilla all hantering med den automatiserade fakture-
ringen, bokningshanteringen samt brianslekortshanteringen.
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Foljande ingér i avtal om verksamhetsbil:

Automatiserad fakturahantering.

Bestillning av bilat. K@ @ D A
Stripning/dekaler p4 bilatna.

Automatiska korjournaler.

Alltid nya bilar, leasingtid mellan 9 — 12 ménader.

Uppsigningstid pa verksamhetsbil 4r en ménad. Samt 14 dagars administrationstid.
Bilarna levereras alltid fulltankade med gas och bensin.

Ansvar

Vid i)roblem med bilen som it placerad pd ortopedtekniskt centrum 1
Karlskrona sé kontaktaktar man receptionen pé telefonnummer for att meddela

om négot intriffat.

Bokning

Den person som ska nyttja bilen ansvarar for att boka denna, ange namn, mobilnum-
mer och anledning till bokningen. Bilen ska bokas senast kl. 12.00 dagen f6re an-
vandningen (senaste tidpunkte for att kunna boka bil via bilpoolen).

At inte bilen bokad d ir den fri att nyttja for andra tjinsteirenden.

Behover nagon bilen for drende som har hégre prioritet och bokas 1 tid, fir man vara

beredd pi att 16sa transporten pa annat satt.

Prioriteringsordning f6r bokning av bilar

Karlshamn
1. Primitjour/bakjout.
2. Akutoperator/dagbakjout.
3. Anmnan klinisk vetksamhet.
4. Moten etc.
5. Moéten etc. utanfor linet.
Karlskrona
1. Operatorer.
2. Mottagning/insktrivningsmottagning.
3. Annan klinisk verksamhet. .
4. Moten etc.
5. Moten etc. utanfor linet.

Ortopedtekniskt centrum

1.
2
s

Transporter mellan verksamheterna i I<arlshamn och Karlskrona.
Moten etc. f6r OTC:s petrsonal.

Om méjligt kan Gvriga enheter nyttja bilen vid behov av en storre bil.
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Vid lingre placeringar pd den andra enheten t ex ryggrandning kan man boka bil under
forutsattning att sidan finns tillganglig, annars hanvisning till samékning eller allmanna

KOPIA

Ortopedklinikens bilar far inte anvindas for privat bruk! Vid privat bruk riskerar
man férmansbeskattning om detta skuolle uppdagas.

Om f6raren rakar ut for en trafikolycka, eller annan yttre paverkan ombesorjer féra-
ren att ta kontakt med férsakringsbolag, AVIS och vid behov polisen. I f6tsta hand
giller bilens vagnsskadeforsakring vid olycka (tre ar frén leasingavtalets borjan). Sjalv-
risken ingar ej i priset och kommer att debiteras hytestagaren.

Har man bilen hemma och skadegérelse sker, alternativt trafikolycka intraffar pd vigen
till eller frin hemmet eller annat privat bruk stir foraren for sjalvrisken via léneévdrag.
Instruktioner om hur skadeanmalan ska goras finns 1 bilens mapp.

kommunikationer

Forarens ansvar

Foraren ansvarar for parkeringsbéter och eventuella trafikforseelser.

Skadekontroll gors av foraren efter anvindande av bilen, eventuell skadeanmalan
gors av foraren enligt de instruktioner som fins 1 bilens mapp.

Varnar bilen £6r t.ex. lite spolarvatska sa ansvarar toraren for att fylla pa detta. Vid
andra varningar/informationer ansvarar fC aten for att rappotteta detta till kontaktpet-
sonen dar bilen ar stationerad.

Korjournalen ir digital, den registrerar bilens fardvig och korstricka, briansleférbruk-
ning, koldioxidutslipp, kérbeteende, om t.ex. mototrlampa lyser, m.m. Den registrerar
aven om bilen kér pa nagot eller blir pakord.

Tank ocksa pa att
e Om du skall anvinda bilen utomlands, att du kontrollerar vad som giller i respektive land.
Du miéste ocksa ha skriftligt tillstdnd av billeasingforetaget. Vissa handlingar méste finnas i
bilen, t.ex. registreringsbevis och gront kort. I vissa linder far du inte ha dubbade dick osv.
X Kontakta garna AVIS f6r information.
g ® Forvara tankkort sd att detta inte missbrukas. Férmansbeskattning kan da bli aktuellt.
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I mappen fran AVIS som finns i bilen finns information om var man kan nd dem.

Kontaktuppgifter AVIS

Support: Fordon, tankkort eller tillbud som t. ex punktering, hanteras av den lokala
Avisstationen.

AVIS Katrlskrona
0455 - 31 11 25 katlskrona@avis.se

AVIS Katlshamn/Ronneby
0457 — 243 00
ronneby(@avis.se

- AVIS Solvesbotg/Olofsttdm
044 — 1030 20
kristianstad@avis.se
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